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EXCEL 2010

Sector: OFICINAS Y DESPACHOS

CONVOCATORIA ABIERTA. Si esté interesado en este curso, por favor, consulte las
fechas.

Modalidad: ONLINE

Duracion: 60.00 horas

Objetivos:
Adquirir los conocimientos y habilidades para la utilizacién del programa basado en
Hojas de Calculo Microsoft Excel 2010

Contenidos:
1. Introduccién a Microsoft Excel 2010
2. Operaciones basicas

. Trabajar con celdas

. Formato de texto y Hojas de calculo

. Uso de Nombres y referencias externas

. La ayuda de Office

. Visualizacién de los Libros de Trabajo

. Formatos de Hoja

. Herramientas mas (tiles en Excel

10. Férmulas y funciones I.

11. Férmulas y funciones Il.

12. Creacion de Gréficos.
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