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CURSO PRACTICO DE INFORMATICA Y OFIMATICA

Sector: INFORMATICA

CONVOCATORIA ABIERTA. Si está interesado en este curso, por favor, consulte las
fechas.

Lugar Impartición: POR DETERMINAR

Modalidad: JORNADA PRESENCIAL

Duración: 16.00 horas

Objetivos:
El objetivo es conocer y dominar los principios de la informática y ofimática, hoy en
días es importante tener los conocimientos necesarios para poder hacer uso de las
nuevas tecnologías en nuestras labores profesiones, como personales.

Contenidos:
Tema 1 - Manejo y configuración del sistema operativo Windows
Tema 2 - Manejo del correo electrónico Outlook
Tema 3 - Uso de Internet y navegador.
Tema 4 - Edición de texto: Word
Tema 5 - Hojas de Calculo: Excel

                                                    
	
	                                                                         Página 1 de 1

https://planform.bonificado.net/publicacion/info_curso.php?base=af&ref=500

